»

ZARZADZENIE NR 0050.1.2012
BURMISTRZA WIECBORKA
7 diia 2 styeznia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia do stesowania kart uslug w Urzedzie Miejskim
w Wiecborku, spisu kart uslug oraz ich aktualizacji

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2011 r. Nr 142, poz. 1591 z p6én. zm "), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Wiecborku karty uslug. ktére
stanowia zwiezlv opis najczescie) realizowanych przez poszezegolne komorki organizacyine
Urzedu zadan, zgodnie z ich zakresem meryiorycznym.

2. Spis Kart Uslug stanowi zalaczmk do Zarzadzema.

§ 2. 1.Do zadan Kierownikéw komorek organizacyjnych, odpowiedzialnych za merytoryczne
przvgotowanie danej kategorii spraw nalezy biezaca aktualizacja kart.

2. Wzor karty wraz z uzasadnieniem. osoby odpowiedzialne przedstawiaja Sekretarzowi
Gminy do zatwierdzenia w lerminie 7 dni od powstania okolicznosci uzasadniajacych
ich wprowadzenie.

§ 3. Karty uslug zostaja umieszczone na stronie intermnetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy Wigcbork (www.bip.wiecbork.pl) oraz w Punkcie Obshugi Klienta.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

1)Zmiany tekstu jednolitego wymienionej uslawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, 2 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz.
1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 18!, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327. Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.
1218 z2008r. Nr 180, poz 1111 iNr223 poz 1458, 22009 r. Nr 52, poz 420 i Nr 157, poz. 1241, z2010
. Nr 28, poz. 1421 146, Nr 40, poz 230, Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 6731 Nr
134, poz. 777. Nr 149. poz. 887, Nr 217, poz. 1281.



Zalycznik

do Zarzgdzenia Nr 0050.1.2012
z dnia 2 stycznia 2012 r.

Spis Kart Ustug
w Urzedzie Miejskim w Wigcborku

1 Zaswiadczenie o przeznaczeniu terenu w planie miejscowym.

2. Sporzadzenie/zmiana miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
3. Wydanie wypisu 1 wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
4. Ustalenie warunkow zabudowy.

5. Przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby.

6. Zmiana decyzji o warunkach zabudowy.,

7. Wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

8. Nadawanie numeracji porzadkowej nieruchomosci

9. Zasdwiadczenie o przeznaczeniu terenu pod zalesienie.

10. Prawo pierwokupu.

11. Zbywanie nieruchomosci w drodze przetargu.

12. Zbywanie nieruchomosci z przeznaczeniem na poprawe warunkow posiadanej
nieruchomaosei.

13. Sprzedaz lokalu mieszkalnego na rzecz najemcy.

14. Sprzedaz lokalu uzytkowego na rzecz najemcy.

15. Zbywanie nieruchomosei uzytkownikowi wieczystemu.

16. Przekszalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

17. Wydzierzawianie gruntow.

18. Zamiana nieruchomosci.

19. Podzial nieruchomosci.

20. Rozgraniczenie nieruchomosci.

21. Zezwolenie na zajgcie pasa drogowego.

22. Wydanie dowodu osobistego osobie. ktora ukoniczyla 18 lav

23, Wydanie dowodu osobistego osobie maloletnie;.

24, Zaswiadczenie o kradziezy lub zagubieniu dowodu osobistego.

25. Zgloszenie pobytu stalego.

26. Zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace.

27. Zgloszenie pobytu czasowego do 3 miesigey (do wyjasnienia).

28. Zgloszenie wyjazdu za granice na pobyt czasowy.

29. Wymeldowanie z miejsca pobytu stalego.

30. Wymeldowanie z miejsca pobylu czasowego trwajgcego ponad 3 miesiace.
31. Wymeldowanie z pobytu stalego i czasowego w drodze postepowania administracyjnego.
32, Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staly.

33. Zameldowanie cudzoziemca na poby1 czasowy.

34. Wymeldowanie cudzoziemca z miejsca pobytu stalego.
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35. Wymeldowanie cudzoziemca z migjsca pobytu czasowego.

36. Udostgpnienie danych ze zbioréw danych osobowych.

37. Wydanie zaswiadczenia z akt ewidencji ludnosci.

38. Udostepmienie rejestru wyborcow.

39. Wpisanie do rejestru wyborcow.

40. Wydawanie odpisow aktéw urodzenia. malzenstwa, zgonu.

41. Uzupelnienie akiow urodzenia, malzenstwa. zgonu.

42. Sprostowanie aktow urodzenia, maltzenistwa, zgonu lub oczywistych bledow pisarskich
{do wyjasnienia).

43. Zawarcie zwiazku malzenskiego przed kierownikiem USC.

44. Zaswiadczenie stwierdzajace brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
(slub/matzenstwo konkordatowy/e).

45. Odiworzenie tresci aktu stanu cywilnego.

46. Odiworzenie tresci akiu stanu cywilnego sporzadzonego za granica.

47. Wydanie zezwolenia na skrocenie terminu oczekiwania na zawarcie zwiazku
malzenskiego.

48. Zaswiadezenie o zdolnosei prawnej do zawarcia zwiazku malzenskiego za granica.
49. Zgloszenic urodzenia dziecka.

50. Nadanie dziecku narwiska meza matki.

51. Uznanie ojcostwa.

52. Zmiana imienia lub nazwiska.

33. Powrot do nazwiska noszonego przed zawarciem mafZenstwa,

54. Sporzadzenie testamentu.

55. Zgloszenie zgonu.

56. Wpisanie do polskich ksiag stanu cywilnego zagranicznego aktu stanu cywilnego.
57. Wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu lub stwierdzeniu stanu zaleglosci.

58. Wydanie zaswiadczenia o posiadaniu (mieposiadaniu) gospodarstwa rolnego 1 wielkesci
uzvtkoéw rolnych.

59. Wydanie zaswiadczema wielkosei uzytkow rolnych.

60. Wydanie zaswiadczenia o wysokosci zaleglosci podatkowych zbywajacego.

61. Podaiek od nieruchomosci (osoby fizyczne).

62. Podatek od nieruchomosci (osoby prawne).

63. Podatek lesny (osoby fizyczne).

64. Podatek lesny (osoby prawne).

65. Podaiek rolny (osoby fizvczne).

66. Podatek rolny (osoby prawne).

67. Podatek od srodkdw transportowych.

68. Oplata od posiadania psow.

69. Odroczenie lub rozlozenie na raty terminu plainosci podatnikom prowadzacym
dziatalnos¢ gospodarcza.

70. Odroczenie lub rozlozenie na raty terminu platnosci podatnikom nie prowadzacym
dzialalnos¢ gospodarcza.

71. Odroczenie lub roziozenie na raty zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami podatnikom
prowadzacym dzialalnosc gospodarcza.

72. Odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami podatnikom



nie prowadzacym dzialalnosci gospodarczej.

73. Umorzenie zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami podatnikom prowadzacym
dziatalno$¢ gospodarcza).

74. Umorzenie zaleglosci podatkowych wraz 7z odsetkami podatnikom nie prowadzacym
dzialalnosci gospodarcze).

75. Ulga inwestycyjna w podatku rolnvm.

76. Zwolnienie i ulga w podatku rolnym z tytulu kupna gruntow na utworzenie gospodarstwa
rolnego lub poszerzenie istniejacego do 100 ha.

77. Ulga zolnierska w podatku rolnym.

78. Umorzenia oraz odroczenia i rozlozenia nalemosci pienigznych na raty.

79. Zwrot oplaty skarbowej.

80. Pozwolenie na wycinke drzew 1 krzewow.

81. Umanie Zzolnierza za sprawujacego bezposrednia opicke nad czionkiem rodziny.

82. Uznanie zolnierza za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu czlonkow rodziny.

83. Poswiadczenie oswiadczenia o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

84. Poswiadczenie oswiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym.

85. Zaswiadczenie potwierdzajace, ze grunty przeznaczone do zalesiania sa polozone na
obszarze Natura 2000.

86. Potwierdzenie spelnienia minimalnych standardéw utrzymania czystosci i porzadku w
gospodarstwie.

87. Zaswiadczenie o posiadaniu kwalifikacji rolniczych.

88. Zezwolenie na utrzymanie psa rasy uznawanych za agresywna.

89. Zezwolenie na uprawg maku 1 konopi energetycznych.

90. Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych.

91. Zezwolenie na prowadzenie przez przedsigbiorcow dzialalnosci w zakresie opréiniania
zbiomikow bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych.

92. Zezwolenie na prowadzenie przez przedsiebiorcow dzialalnosci w zakresie odbierania
odpadéow komunalnych od wlascicieli meruchomosci.

93. Zezwolenia na transport drogowy 0s6b na obszarze gminy.

94. Licencje na taxi osobowe..

95. Informacja dla prowadzacych zbidrke zuzytego sprzetu elekirycznego i elektronicznego.
96. Udostgpnienie informacji publiczne].

97. Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowe;.

98. Potwierdzenie wlasnorgeznosei podpisw

99. Stwierdzenie zgodnosci kserokopii z oryginalem.



